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Introduccion

Como es de su conocimiento, el Pleno del Consejo de la Judicatura Federal emitié el Acuerdo
General que reglamenta la organizacién y funcionamiento del propio Consejo, cuyo titulo décimo
primero sefiala, entre otras cosas, que: “...en el Sistema Integral de Seguimiento de
Expedientes (SISE) se establecerd el modulo del Programa de Registro de Asistencia de
Procesados en Libertad Provisional mediante Tecnologias Digitales de Reconocimiento para
los juzgados de distrito mixtos y especializados en materia penal, que conozcan de amparo y
procesos penales, y para los tribunales unitarios de circuito, con excepcion de los
especializados en materias civil y administrativa...”.

La Direccion General de Estadistica Judicial, en el afio dos mil ocho, implementé el Sistema
Biométrico de Asistencia de Procesados en Libertad Provisional (SiBAP) a efecto de cumplir
con el encargo de coordinar las tareas relativas al establecimiento, desarrollo y mantenimiento
de un programa cuya finalidad era la de otorgar mayores facilidades a los titulares de los
juzgados de distrito y tribunales unitarios de circuito, para el control de los procesados en
libertad provisional bajo caucién, y a éstos en el cumplimiento de las obligaciones que
contraen, entre otras: presentarse en el drgano jurisdiccional que conozca de su asunto los
dias fijos que se estime conveniente sefialarles y cuantas veces sean citados o requeridos
para ello, comunicar a dicho érgano jurisdiccional los cambios de domicilio que tuvieren, y no
ausentarse del lugar sin permiso del propio juzgado o tribunal.

Ahora bien, dada la trascendencia e importancia que dicho sistema ha tenido durante un
periodo de casi ocho afios, la implementacion del nuevo Sistema Penal Acusatorio, la creacion
de los Centros de Justicia Penal Federal, la necesidad de crear un Registro Nacional
Individualizado de Sentenciados, y conforme a las politicas establecidas por el actual Ministro
Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de la Judicatura
Federal, Luis Maria Aguilar Morales, se generd un nueva version ampliada y modificada por
parte del grupo de trabajo integrado por la Direccién General de Estadistica Judicial, la
Direccion General de Tecnologias de la Informacién y la Direccion General de Innovacion,
Planeacién y Desarrollo Institucional, coordinadas por la Secretaria Ejecutiva de Carrera
Judicial y Creacion de Nuevos Organos; en dicha nueva version, ademéas de contemplarse la
funcionalidad que venia presentando el anterior sistema (SiBAP), se implementaron mejoras
tecnolégicas, por lo que con la incorporacién del SISE Control Biométrico no solamente se
cubrirdn las necesidades que en materia de registro de procesados se requieren, sino que sera
una herramienta que ira creciendo conforme los requerimientos que se presenten en cuanto a la
utilizacién de éste tipo de utilidades biométricas por parte del Consejo de la Judicatura Federal.

Dicho sistema, ahora denominado SISE Control Biométrico, encuentra su fundamento en el
“Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se expide el
similar que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo; y reforma y
deroga diversas disposiciones de otros acuerdos generales. . . .Articulo 150.- El titular de la
Direccion General de Estadistica Judicial tendra las siguientes atribuciones: ... XXI.
Coordinar las tareas tendientes al



establecimiento, desarrollo y mantenimiento del SISE Control Biométrico,” y en el “Acuerdo
General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las disposiciones en
materia de actividad administrativa de los 6rganos jurisdiccionales. ... TITULO CUARTO.-
SISTEMA INTEGRAL DE SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES.- CAPITULO QUINTO.- SISE
CONTROL BIOMETRICO.- Articulo 197. Es

obligatorioelusodelmédulodenominado SISECB, contenidoenel SISE,
comoprogramaautomatizado para el control de presentaciones de procesados en libertad
provisional bajo caucion, por parte de los juzgados de Distrito no especializados, los

especializados en materia penal, y de procesos penales federales, asi como los tribunales
Unitarios de Circuito, con excepcion de los especializados en materias civil y administrativa.
También sera obligatorio para los organos jurisdiccionales, en aquellos casos en que lo
determine el Pleno.... Articulo 198. La Direccion General de Estadistica Judicial sera la
encargada de coordinar las tareas tendientes al desarrollo y mantenimiento del SISE CB.”

NOTA

El presente manual tiene como objetivo, explicar
el uso del SISE Control Biométrico guiando al
usuario paso a paso a través de cada una de las
caracteristicas que lo conforman, auxilidndose de
pantallas que ilustran su funcionamiento.

Cualquier error o inconsistencia detectada por el
usuario en el presente manual, puede ser reportada
a la extension #302 1621, 2139, 1639.

—

.cincidencia

o8 —
—

| |
\



Uso del equipo biométrico

a. Componentes para instalar el equipo biométrico

1. Dependiendo de la fecha de creacién del 6rgano jurisdiccional en el que usted labora, podria
contar con un equipo biométrico que tiene contenedor de PVC o simplemente el lector de
huellas digitales y la camara web indispensables para la utilizacion del SISE BIOMETRICO.

a. Para abrir el contenedor utilice la llave provista y deslice la tapa:

2. Coloque la tapa como se muestra en la fotografia y apoye la cAmara web sobre la parte
superior de ésta, dejando el excedente del cable en el receptaculo de la camara:




3. Conecte las terminales USB a los puertos traseros de su computadora de escritorio.

4. Unavez que hayainstalado el equipo biométrico, inicie el SISE Control Biométrico desde
el médulo respectivo dentro del SISE, dando doble clic en el acceso directo situado en
su escritorio o abra el navegador Internet Explorer e ingrese a la siguiente direccién:
http://10.100.67.50/sisecb/install/

b. Instrucciones para la toma de fotografias

1. Al tomar la fotografia es importante que el rostro de la persona abarque la mayor area
posible dentro del recuadro color rojo que se observa en la pantalla relativa, de igual
manera la persona debe estar viendo de frente a la cAmara y con la cabeza lo mas derecha
posible, sin lentes.

2. Sitle a la persona a maximo un metro de distancia de la cAmara.

3. La camara auto-enfocara el rostro y después de tomar la fotografia, ésta se auto-recortara
mostrando Unicamente el rostro.

4. Tome la fotografia considerando lo siguiente:

a. Ubique a la persona en un lugar bien iluminado evitando sombras o luz directa
incidiendo sobre el rostro del mismo.

b. La persona debe estar viendo totalmente de frente a la camara.
c. Debe tener ambos ojos abiertos y descubiertos.

d. No debe tener accesorios ni cabello cubriéndole el rostro.

\


http://10.100.67.50/sisecb/install/

e. Debe retirarse lentes de sol o graduados, asi como gorras 0 sombreros.
f. Debe tener una expresion neutra (No sonreir, no hacer expresiones).
g. Solo debe aparecer una persona dentro de la fotografia.

h. De preferencia usar fondo blanco.

Ejemplo de fotografia tomada correctamente.

c. Instrucciones para la captura de huellas

1. Considere las siguientes recomendaciones para la captura de huellas:
a. Coloque de manera totalmente vertical la huella sobre el lector.
b. Es importante que el centro de la huella sea visible dentro de la imagen capturada.

. Trate de capturar la mayor area posible de cada huella.

N



Colocacién correcta de dedos:

Colocacién incorrecta de dedos:

Ejemplo de huella capturada correctamente:

—  » NUCLEO DE
LA HUELLA




Ejemplos de huellas capturadas incorrectamente:

2. Limpie el lector con la tela que se encuentra dentro de la caja biométrica o con una tela de
microfibra, haciendo movimientos circulares asegurandose de eliminar cualquier vestigio

de huellas anteriores entre cada toma de huellas.

d. Recomendaciones extras para la captura de huellas

Las huellas deben ser capturadas de la mejor manera posible para evitar falsos rechazos y/o
falsas aceptaciones, para lo cual hay que seguir las siguientes recomendaciones, de acuerdo al

tipo de imagen que se capture.

* Huellas demasiado “secas”
Cuando la huella tenga la siguiente apariencia en la imagen capturada en el monitor:




a. Solicite a la persona que oprima sus dedos sobre la frente para humectar las puntas
de los mismos y obtener mejores imagenes.

b. Capture las huellas nuevamente.

* Huellas demasiado “humedas”
Cuando la huella tenga la siguiente apariencia en la captura mostrada en el monitor:

a. Solicite a la persona que limpie las puntas de sus dedos en algun trapo o en su ropa.
b. Limpie la superficie del lector de huellas.

C. Vuelva a capturar las huellas.
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e. Instrucciones de manejo y cuidado del equipoBiométrico

a. Asegurese siempre de manejar con cuidado el equipo, siempre manéjelo sujetandolo
de la base, de preferencia ciérrelo si lo tiene que desplazar de un lado a otro.

b. Puede cerrar el equipo sin desconectarlo de la PC ni de la corriente eléctrica,
simplemente guarde la camara en su receptaculo y cierre la tapa, los cables
guedaran fuera del equipo a través de la hendidura de bajo dela chapa del
contenedor.




3. El equipo biométrico cuenta con un pequefio pafio, utilicelo para limpiar el lector de huellas
digitales, asegurese de eliminar cualquier mancha que dejen los dedos sobre la superficie
del lector, frotando suavemente la tela de manera circular sobre el lector. En caso de no
contar con el pafio entregado con el lector, puede utilizar cualquier tela de microfibra.




f. Instrucciones para guardar el equipoBiométrico

a. Enrolle el cable USB dentro del receptaculo correspondiente.

b. Enrolle el cable de la camara y guardela en el receptaculo correspondiente.




c. Cierre la tapa cerciorandose de que no queden cables fuera del equipo y que al girar
la chapa ésta se encuentre asegurada correctamente.




ACCESO A SISE CONTROL BIOMETRICO

El SISE control biométrico funciona a través de un navegador y una direccién http, por lo cual
debera abrir Internet Explorer y escribir la siguiente direccion en la barra de navegacion:
http://10.100.67.50/sisecb/install/ que le llevara a la pantalla de acceso del SISECB.

Se sugiere anclar el acceso directo al menu de inicio de Windows.

Hacer doble clic sobre el icono del SISE Control Biométrico.

Julio Damian Crespo Colsa
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http://10.100.67.50/sisecb/install/

Para ingresar al sistema:

Paso 1

= En el cuadro de texto Usuario: teclee la cuenta de usuario que le fue asignada por
la Direccion General de Tecnologias de la Informacién Ejemplo: usuario@correo.
cjf.gob.mx y oprima el botén “Aceptar”.

SISE Control Biométrico

Usuario: ||-'r1g ese correo electronico oficial

Aceptar

Pantalla de inicio del sistema.
Paso 2

= Le aparecera una pantalla solicitandole que coloque uno de los dedos que le
fueron enrolados en el sistema. De manera aleatoria el sistema le pide diferentes
dedos, cada vez que usted accede a él. Ponga atencién de colocar el dedo correcto
gue se le esta solicitando.

= Coloque el dedo correspondiente en el lector de huellas y oprima el boton “Tomar
Huella”, no retire el dedo del lector hasta que el sistema lo haya aceptado o
rechazado. Si esto Ultimo pasa, el sistema le pedira colocar otro dedo.

SISE Control Bioméatrico

Usuario ||3r'_:,'r-zss correo electrénico oficial

Coloque sobre el lector el dedo pulgar derecho y oprima Enviar Tomar Huella




= Sielsistema no logra validar su identidad a través de su huella dactilar le aparecera
una leyenda en rojo indicandolo, y se le solicitara colocar otro dedo distinto.

= Sidespués de varios intentos no logra ingresar al sistema, pdngase en contacto
con el &rea del SISE Control Biométrico.

o ACTUALIZACION DE VERSION DEL SISE CONTROL BIOMETRICO:

En caso de existir una nueva version del SISECB, éste, al momento de intentar el
acceso, mostrara un aviso indicando que existe una nueva version y preguntando si se
desea descargar, siempre oprima que Sl.

Si el mensaje que muestra el SISECB hace referencia a que ya existe una nueva
version del sistema, Unicamente oprima el boton izquierdo del mouse sobre la liga
mostrada y seleccione la opcidn “iniciar” para actualizar la version.

Si no puede accesar al sistema y no se muestra ninguno de los mensajes indicados,
ingrese a la liga de instalacién del sistema y oprima “iniciar”.

Liga: http://10.100.67.50/sisecb/install/

N\
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e Todos los roles

a. Pendientes

LISTA DE TAREAS

= Todos los usuarios del SISE Control Biométrico, dependiendo del rol o roles asignados,
tendran acceso a través de la Lista de Tareas a todas aquellas actividades pendientes
de ser atendidas, siendo el ideal el que no existan tareas pendientes de atencion.

= De forma automatica, al iniciar sesion en el sistema, se carga en automatico la Lista

de Pendientes.

SISE Control Biométrico

Omar Nese Peres b0 cree00 cobe@eomes of gobma)

Orgares de Prostas SBAP - | humdo de Distrto

= Si se encuentra en alguna otra parte del sistema y desea volver a ver sus actividades
pendientes, haga clicen “LISTADE TAREAS”y después seleccione la opcién: “Pendientes”.

N\



ADMINISTRACION

e Para el rol detitular

a. Altadeusuariolocal

El usuario con el rol “Titular” asignado, tiene entre sus atribuciones el poder dar de alta
otros usuarios dentro del érgano jurisdiccional y asignarles el(los) rol(es) que determine.
A continuacién se explica como dar de alta a un usuario local.

Paso 1

= Hagaclic en “Administracion”y después seleccione la opcion: “Agregar”.

= Escriba el numero de expediente del servidor publico y oprima el boton “Buscar”.

SISE Control Biométrico Omar N Perez ik cresos clsaiBienmea of geb ) Organo de Pruebas SIAF - | kigado de Ditrto

Lista de Tarens  Administracién | Asistencls  Reportes o
& &

Agregar  Eliminar
Uusics 1
Perdertes Agreger

Expedierte de la DGRH . | Bussear

Paso 2

= Verifique la informacién del servidor publico.

= Teclee el correo electronico oficial del usuario en los cuadros de texto
correspondientes.

= Seleccione los roles que desea asignarle a dicho usuario de acuerdo a lo siguiente:

= ABC Procesados: Puede realizar altas, bajas y reactivacion de procesados
asi como cambios de periodicidad de los mismos.

\



= Asistencia Foranea: Puede permitir o rechazar que un procesado registre
asistencia en 6rgano diverso.

= Evaluador de Incidencias: Puede justificar incidencias en el registro de
asistencia de los procesados, tales como faltas y asistencias antes o después
de los dias que se le asigno presentarse al 6rgano jurisdiccional.

= Generador de Reportes Locales: Puede generar reportes de la operacién
del SISE Control Biométrico conteniendo informacion relativas a procesados
activos e inactivos, asistencias e incidencias.

= Revocador de Registro: Puede revocar la capacidad del procesado de seguir
registrando asistencias en el sistema.

= Tomador de Asistencia: Puede registrar la asistencia de los procesados dentro
del sistema.

= Finalmente oprima el botén “Alta”.

'
w
*

SISE Control Biométrico O Nera Pevez fube crespo colsaicomes o 000 0 Organo de Proctos SIBAP - 1 uzgado de Distrto

Usts Se Toram | Adoletraciin |  Adktencs  Repones 0

i8e
i8e

Paso 3

= Tome nota de la contrasefia temporal asignada al usuario, ya que es necesario
proporcionarsela al servidor publico para que se enrole en el sistema; cabe
mencionar que dicha contrasefa llega también de manera automéatica al correo
electrénico oficial del servidor publico.




= Haga clic en “Aceptar” para concluir la actividad.

SISE Control Biométrico
Usuano guardada correctaments. La contracefia de auto enrlamiento se musstra af final

I. Enrolamiento de huellas de usuarios

Una vez que el usuario con el rol de “Titular” ha dado de alta a un usuario local,
este Ultimo recibird en su correo electronico oficial la contrasefia para realizar el
enrolamiento de sus huellas y asi poder ingresar usando las mismas.

Paso 1

= Teclee su correo electrénico oficial en el cuadro de texto: “Usuario” y oprima el
botén: “Aceptar”

)
X

SISE Control Biométrico

Usuariz: | Ingrese correo electrénico oficial

Aceptar

Paso 2

= Aparecera una pantalla solicitando una contrasefia, escriba la contrasefia que le
llegd a su correo electronico oficial o que le fue proporcionado por el servidor
publico encargado de las altas de usuario en su 6rgano.




= Oprimael botén: “Aceptar”.

SISE Control Biométrico

Usuario: |usuario.usuario.usuario@correo.cjf.gob.mx

Contrasefa: |............ Aceptar

Paso 3

= Una vez dentro del sistema, en los Pendientes dentro de la Lista de Tareas,
encontrard una actividad que se denomina “Enrolar Usuario”. De clic sobre ésta.

SISE Control Biométrico Exck Zamormre Givcss e @cmes of 4ob wm) Crparcs de Pructas SIAP - 1 duenks de Distrie

Paso 4

= Apareceran sus datos, por favor verifigue que corresponde a su informacion, de
no ser asi haga clic en cerrar “X”y repértelo al area del SISE Control Biométrico.

= Silos datos son correctos presione el boton “Enrolar” colocando la huella digital
gue indica el sistema.

= Coloque cada huella que el sistema vaya indicando y oprima el boton: “Enrolar”.

SISE Control Biométrico ik Zamerass Gars e cmes o ot ] Crganc de Prushas SIAP - 1 kugado de Do |

a0 ¢l dedo pulgar derecho sebre ¢ lector y o




= Aparecera brevemente la imagen de la huella capturada y el lector destellara con
colores cambiantes que indican lo siguiente:

= Rojo Muy baja calidad o huella ausente.
= Naranja: Calidad regular.

= Verde: Excelente calidad

s
SISE Control Biométrico Gock Zameraes G occfoomms of ot Cogarc o Prustems AP - 1 dingado de Dita

Favor de elegh el motvo y presions: Enrolar

Vindade

Problomes tacaess con ¢ ise dehoelet
Sin e arraacsdon wive o uercis e lo harls

= Elsistema tratara de obtener cada huella con al menos la calidad minima permitida,
por lo cual podria llegar a pedir hasta 3 veces la huella, si al cabo de estos 3 intentos
no se logra obtener la calidad minima, aparecera una pantalla como la mostrada
arriba, solicitando seleccionar el motivo por el cual la huella no se pudo enrolar,
también puede ingresar un comentario breve de la circunstancia.

Enrolar

Metivo de ausendz del dedo:

Amputado

v




Paso 6

= Después de enrolar los 10 dedos de ambas manos, haga clic en “Enrolar” para
concluir con la actividad.

= Finalmente haga clic en el icono de salir del sistema ubicado en el lado superior
derecho de la pantalla.

Paso 7

= Después de haber realizado el enrolamiento, debera ponerse en contacto con el
area del Control Biométrico del SISE, para solicitar que dicho enrolamiento sea
autorizado y pueda ingresar al sistema y hacer uso del mismo.

b. Bajadeusuariolocal

Esta actividad le permite al usuario con el rol “Titular” dar de baja a un usuario local del sistema.

Paso 1

= Dentro del sistema, haga clic en “Administracién”y después seleccione la opcién
“Eliminar”.

= Aparecera un campo de captura solicitando el nimero de expediente del servidor
publico a dar de baja, ingrese el textocorrespondiente.

= Oprimaelbotén “Buscar”.
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Paso 2

= Aparecera una pantalla mostrando los datos del servidor publico que se va
a dar de baja del sistema, verifique la informacion y si es incorrecta
seleccione “Cancelar”y vuelva a iniciar la baja ingresando el nimero de
expediente correcto.

= Si la informacion que aparece en esta pantalla es correcta, Ingrese el
motivo de la baja en el cuadro de texto correspondiente.

= Finalmente haga clic en “Eliminar”.
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= Después de haber realizado la baja del usuario, debera ponerse en
contacto con el &rea del SISE Control Biométrico, para solicitar que dicha
baja sea autorizada.

I1. Calendario dias festivos

Para agregar o eliminar dias festivos o inhabiles en su érgano jurisdiccional.

Paso 1:

= Haga clic en la pestafia de “Administracion” y seleccione la opcién “Calendario dias
festivos”.

= Revise que la fecha no se encuentre previamente agregada.



- ox
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Paso 2:

= Se desplegard un calendario en las secciones “Seleccione dia festivo” y “Primer dia

habil” para indicar la fecha que desea agregar.

Seleccione dia festivo © | |ynes, 25 de diciembre de 2017 ¥ Solicitar dia inhabil
Primer dia hibil ! diciembre de 2017 ]

) dom lun mar mié jue vie sab | :
Razon o acuerdo: % 27 28 29 30 1 b1

3 4 5 6 1 8 9fF
0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 0 2 2 23
(B3I 21 B8 9 30
A1 2.3 4 5 6
[ Hoy: 23/08/2017

= Indique la “Razén o acuerdo” que dio origen a la solicitud de fecha que desea agregar.

Seleccione dfa festivo : 25 de dicie e de v Solicitar dia inhabil
Primer dia habil : tes, 2 { 02017 w

Razén o acuerdo: Navidad

\



Paso 3:

= Oprima el botén “Solicitar dia inhabil” para enviar la modificacion.
= El sistema le mostrara un mensaje de alerta preguntando si se esta seguro de solicitar las

fechas inhabiles.

SISE Control Biométrico
iEstd sequro de solicitar las fechas inhabiles?

= La Direccion General de Estadistica Judicial validara el dia festivo o inhabil para que sean

adicionadas al “Calendario”.

SISE Control Biométrico

Solicitud procesada

Il. Solicitud de falla de dispositivo

Con esta herramienta se dara atencién oportuna a los drganos jurisdiccionales en caso de que el
lector de huellas digitales falle, generando un reporte para que se inhabilite el dispositivo biométrico
hasta su reparacion o sustitucion y no le genere incidencias durante ese lapso.

A pesar del proceso anterior, es necesario que el equipo sea remitido mediante oficio ante la

Direccion General de Estadistica Judicial.

Paso 1:

= |Ingresar usuario hacer clic en la pestafia “Solicitar falla dispositivo biométrico”.

\



SISE Control Biométrico

Usuaric: | Ingrese correo electrdnico oficial

Aceptar

e

Solicitar falla dispositivo biométrico

Paso 2:

= Se mostrara la pregunta “¢Desea enviar el reporte de falla?” oprima el bot6n para realizar

la solicitud.

SISE Control Biométrico
iEsta sequro de solicitar la falla del dispositivo biométrico? Ingrese su usuario para validacion en el sistema.

Paso 3:

= Haga clic en la pestafia de “Administracion” y seleccione la opcién “Solicitar falla

dispositivo”.

Solicitar falla dispositive X

Si ¢l dispositivo biomérico presenta fallas, por favor, envie un repariz habilitando |2 siguente opddn.

Una ver zuoriza00 por |z Direccicn Gerersl de Eadivics Judida| @ rgano quedard desrabiaco &l

;Desea enviar el reporte de falla? I-

Usszrio quereporiz: Ficardo Gonzalez Estrada

Estatus actual:  Dispositive funcionando normal.

= Se mostrara la pregunta “¢Desea enviar el reporte de falla?” oprima el bot6n para realizar

la solicitud.

= Los datos “Fecha de reporte”, “Usuario que reporta” y “Estatus actual” son campos



= que estan pre-registrados, por lo que no es necesario que agregue la informacion.

Soliciter falla disposiive X

:Desea enviar el reporte de falla? I

Fecha de reporte:

Usiario gue reporia: Ricardo Gonzalez Estrada

Estatus actuak  Dispositivo funcionando normal.

Paso 4:

= Oprima el botén “Enviar” para mandar el reporte.
= El sistema le mostrard un mensaje de alerta preguntando si se estd seguro de enviar el

reporte de falla de dispositivo.

SISE Control Biométrico
reporte de falla o ? Se requerirz autorizacion de fz Di

Usiario querspor: |Ricardo Gonualez Estrad

Estatus actuak  Dispositivo funcionando normal.

= EIl sistema nuevamente le mostrara un mensaje de alerta indicando que la solicitud esta

procesada, por lo que debe esperar la confirmacion por parte de la Direccion.

\



SISE Control Biométrico
Solicitud procesada. Espere por la confimacion

Usuaric que reporiz.  Ricardo Gonzaler Estrads

Estatus actuak  Dispositive funcienando nomal.

= Una vez autorizado por la Direccion General de Estadistica Judicial el érgano jurisdiccional
guedard inhabilitado (al dia siguiente habil) y el sistema cambiard el rubro de “Estatus

actual: Dispositivo con falla”.

Saliciar falls Gisposiivo
‘Cancelar Enwiar

envie un reparie habitando [z siguierez cpdién

Si el disposttivo biométrico presznts fallas, por fax

anc quedars destatiliado al sguierte dia hibl

Una vez autorizado por Ia Direcoidn General de Estadisica Judicial, &

;Desea enviar el reporte de falla? -I

Fecta de reporte

Ustaric gue repora | Ricerdo Gonzaler Estrad

Estatus actuak  Dispositive con falla.

Paso 5:
= Cuando el érgano jurisdiccional reciba el dispositivo biométrico reparado o sustituido dara

aviso a la Direccion General de Estadistica Judicial para habilitarlo y se cambiara el rubro

“Estatus actual: Dispositivo funcionando normal”.

\



e dia habi

Ricarde Gonzzlez Estrada

Estatus actuzk:  Dispositivo funcionando normal.

\



ASISTENCIA

lll.  Roles de titular y ABC deprocesados.

b. Altade procesado

Previo a que un procesado pueda estar en posibilidad de registrar asistencias dentro del
sistema se le tiene que dar de alta como se explica a continuacion.

Paso 1: Busqueda del procesado a dar de alta

= Hagaclic enlapestafiade “Asistencia”y seleccione la opcion “Altade Procesado”.

= Seleccione el tipo de busqueda de procesado e ingrese los datos que se le soliciten.

= Para busqueda por identificador SISE, ingrese el nUmero correspondiente y
oprima buscar procesado

SISE Control Bométrico o ks P b s e of g0 o oty o P SRAP - S o Thiats

= Parahusqueda por nombre: seleccione el tipo de asunto e ingrese nombre y apellido.

Ot Foens b s soicamns cf 50 o Orgare de Pumban SIA - | Acgeck do Gitrto
2 E

= Para busqueda por Nimero de Causa: seleccione el tipo de asunto e ingrese
el nimero de causa del procesado.

\
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= Paratodos los casos, oprima el botén “Buscar procesado”.

Paso 2: Verificacion de datos del procesado

= Verifique que los datos del procesado sean correctos, seleccione colocando el
cursor sobre el check box y dandole clic.

SISE Control Biométrico e N Pover s s crn@om of G ) oo de Pumban SHAP - 1 Aisgacks dn Ot
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Paso 3: Toma de fotografia — Seleccion de camara

= Aparecera una pantalla para capturar la fotografia del procesado.

= Oprimael botén “Seleccionar Camara”.

SISE Control Biométrico Comar i Pres Bk cronp coteaBcones o 0 ) Organe de Prusbas SIAP - T Aagado de Duteto

Organo e Prurses 5842 . | higado oe Dirtres.

= Aparecera un cuadro de didlogo enlistando las camaras disponibles en su
computadora.

= Seleccione la camara que desee utilizar para la captura de fotografia.

Paso 4: Toma de fotografia

= Oprima el boton de “Iniciar Camara”.

= En el recuadro grande se mostrara un video en tiempo real captado por la camara
web. Ubique al procesado frente a la camara de manera tal que el recuadro rojo
gue aparecerd, tenga los cuatro lados marcados sobre la imagen.

= Oprima el botén “Detener Camara” para capturar la foto deseada.

= Oprima el botén “Tomar Fotografia” para que esa fotografia se utilizada por el

sistema, en caso de no ser una buena toma, oprima nuevamente el boton de
“Iniciar Camara”.

\



= Acto seguido del lado izquierdo de la pantalla aparecera un recuadro un poco mas
chico con la fotografia capturada, si no esta satisfecho con la misma, vuelva a
tomarla dando clic en el botén “Iniciar Camara” del lado derecho, cuantas veces
sea necesario.

= Oprima el botén “Subir Fotografia”, cuando obtenga la fotografia deseada.

&]
x
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= Seleccione el motivo y oprima “Enrolar”.

\
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Paso 7: Ingresar periodicidad de asistencia

= Al colocar la dltima huella digital, el sistema mostrara un botéon denominado
“Guardar”, oprimalo para continuar con la asignacion de la periodicidad.

SISE Control Biométrico [ TR ———p—— Ovgans de Pruses SIBAP - | Augado de Dutte

€1 proceso e enroiado concluyo satistactoriamente
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= Ingrese la fecha en que el procesado asistira por primera vez a registrar su
asistencia, ésta debe ser igual o posterior ala fecha del alta del mismo en el sistema.

= Existen 2 tipos de periodicidad:

= Mensual: Sirve para asignarle al procesado periodicidad con frecuencia mensual.
Por ejemplo el primer, segundo, tercero, cuarto o Ultimo lunes de cadames o
de cada dos meses, etc. De igual manera este tipo de periodicidad permite
asignarle al procesado una periodicidad por dia que sea del tipo: los dias 1 y 15
de cada mes, etc.

\



= Semanal: Sirve para asignarle a la procesada/o periodicidad con frecuencia
semanal, esto es, por ejemplo: lunes de cada semana, viernes de cada 2
semanas, etc.

= Una vez que seleccione el tipo de periodicidad y la frecuencia de la misma, oprima
elbotén “AgregarPeriodicidad”.

= Posterior a oprimir el boton “Agregar Periodicidad” ésta se agregara a una tabla
en pantalla, justo debajo de los botones de agregar y eliminar periodicidad.

= Puede agregar o borrar tantas periodicidades como sea necesario de acuerdo a
los dias que se le haya indicado al procesado presentarse en el érgano a registrar
asistencia.

= Finalmente haga clic en: “Alta” para concluir.
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c. Bajadeprocesado

En esta seccion se describe como realizar la baja del sistema de un procesado que ya
no tenga la obligacidn de seguir presentandose a que le sea tomada asistencia en el

organo jurisdiccional.

Paso 1

Haga clic en “Asistencia”y seleccione la opcion “Baja de Procesado”.

-
= Busque al procesado por alguno de los 3 métodos de busqueda.
= Porldentificador SISE:

SISE Control Bioméirico I —— oo e P SEAP.« 1 e o Dt -

£ procesado Ana Maria G 25 ha side seleccionads, indique of motho de s baja

e Pornombre:
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£ procesado Ana Maria Corvantes Cortreras ha sdo seleccionado, indque ol mosivo de i baja




< Pornumerodecausa:
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Paso 2

= Haga clic en el check box para elegir el procesado que se dara de baja del sistema.
= Ingrese el motivo de la baja.

= Finalmente haga clic en “Baja” para concluir.

d. Reactivaciéon deprocesado

Através de esta actividad se puede reactivar a un procesado que haya sido dado de baja
o bien al cual se le ha revocado la autorizacion para registrar asistencias en el sistema.

Paso 1

= Hagaclicen “Asistencia”y seleccione “Reactivar Procesado”.

\



= Busque y seleccione por alguna de las tres opciones de blsqueda al procesado que

deseareactivar.

SISE Control Biomeétrico O N v . comac cn om0 ) g dn Ponbins AP - 1 Sirgacs de (hatto.
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Paso 2

= Ingrese la fecha a partir de la cual se aplica la nueva periodicidad (debera ser igual

0 posterior a la fecha actual).

= Ingrese la nueva periodicidad con la que el procesado se presentara en el 6rgano

jurisdiccional.

= Finalmente haga clic en “Reactivar”.

Opwna de Frusts SHWP - 1 Ao de (utse
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e. Cambio de periodicidad

En esta seccion se describe como cambiar la periodicidad de registro de asistencia de
un procesado.

Paso 1

= Hagaclic en “Asistencia”y seleccione “Cambiar Periodicidad”.

= Busque al procesado por alguno de los 3 métodos de busqueda y selecciénelo.
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Paso 2

= Ingrese la fecha a partir de la cual se aplica la nueva periodicidad (debera ser igual
o0 posterior a la fecha actual).

= Modifique la tabla de periodicidad de acuerdo a lo que se desee cambiar, no olvide
eliminar la periodicidad anterior, si es el caso.

\



= Finalmente haga clic en “Guardar”para finalizar.
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V. Titular y tomador de asistencia

a. Registrodeasistencia

En esta seccion se describe como llevar a cabo el registro de asistencia de los procesados.

Paso 1: MenuU de asistencia.

= Hagaclicen “Asistencia”y seleccione “Registrar Asistencia”.

\



Paso 2: Buscar procesado.

= Busque por alguno de los tres métodos de busqueda.
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Paso 3: Toma de fotografia.

= Aparecera una pantalla para capturar la fotografia del procesado.
= Oprimael boton “Seleccionar Camara”.
= Oprima el botén “Inicia Camara”.

= Cuando el rostro del procesado esté dentro del recuadro color rojo, oprima el
boton “Detener Camara”.

\



= Oprima el boton “Tomar Fotografia”, si la fotografia cumple con los puntos
especificados en el numeral 2. B “Instrucciones para la toma de fotografias”,
oprima subir fotografia.
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Paso 4: Verificacion visual.

= Aparecera una pantalla mostrando 3 fotografias:

Fotografia de cuando el procesado fue dado de alta en el sistema.

Fotografia del registro de asistencia anterior.

Fotografia tomada en este registro de asistencia.

Oprima el botdn “Continuar”, para dar paso a la validacion de las huellas dactilares

. :v:w-w_<$‘v»:vrrr“ de Asistenc

Foto de Enrolamiento Foto de ultima firma Foto Recien Tomada

Verificar huella




Paso 5: Verificacion biométrica por huella.

= El sistema solicitara de manera aleatoria 2 de las huellas digitales capturadas
durante el proceso de alta, lo anterior para validar la identidad del procesado,
pidale al procesado que las coloque conforme el sistema lo requiera.
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Paso 6

= Unavez validada la identidad del procesado, aparecera una pantalla como se muestra.
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= Haga clic en “Registrar Asistencia” para concluir el registro de asistencia del
procesado.

= Si requiere imprimir un comprobante de asistencia, después de hacer clic en el
boton “Registrar Asistencia”, visualizard una pantalla, en ella podra exportar el
archivo o imprimirlo directamente.
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V. Rol de titular y asistenciaforanea.

a. Asistencia foranea (Solicitar a un drgano Destino)

En esta seccion se describe como realizar la actividad de solicitar a un érgano destino
(for&neo) la asistencia de un procesado, esto es, cuando un procesado adscrito a cierto
organo jurisdiccional solicite realizar el registro de sus asistencias en un Organo
jurisdiccional distinto al que habitualmente asiste. Este permiso es durante un periodo
de tiempo definido por el drgano solicitante y después el procesado debera continuar
registrando sus asistencias en su érgano jurisdiccional habitual o de origen.

\



I. Solicitar a un 6rgano destino

Paso 1

= Hagaclic en “Asistencia”y seleccione “Solicitaraun Organo Destino”.
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Paso 2

= Busque al procesado por alguno de los 3 métodos de busqueda y seleccidénelo
haciendo clic en el check box.

SISE Control Biométrico Ui v Fevs e e ccaibmes f 3k ) vy de Pructoen SEAP - 1 Jurpado de Dstte
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= Seleccione el érgano jurisdiccional destino al cual se enviara la solicitud para que
el procesado asista a registrar su asistencia.

= Seleccione el rango de fechas en las cuales el procesado asistird a registrar
asistencia en el érgano destino (se recomienda que este periodo no exceda un
rango mayor a 90 dias naturales).

= Hagaclic en “Peticion”.
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Il. Autorizacion de asistencia foranea en el 6rganodestino.

Paso 1

= Enlalista de tareas “Pendientes” del érgano jurisdiccional destino, para el servidor
publico que tenga asignado el rol, aparecera una nueva actividad denominada
“Autorizar Asistencia Fordnea”.

= Haga clic en “Autorizar de Asistencia Fordnea” para ver el detalle de la misma.

|. .

Paso 2

= Aparecera el detalle de la solicitud, haga clic en la decision deseada, Autorizar o
Rechazar que el procesado proveniente de diverso 6rgano asista a su 6rgano a
registrar asistencia.

SISE Control Biométrico oot Carcn Avariatic Mt foan sverciane masrar #cooms of grbm) Organc de Frusbas SIAP - 2 Agads de Ditsto

et socmes
e in

= Una vez atendida la solicitud, se le enviara una notificacion de la autorizacion al
organo jurisdiccional solicitante, los que deberan aceptarla, siendo en ese momento
gue el 6rgano jurisdiccional receptor pueda visualizar los datos del procesado.

\



I11. Notificacion de aceptacion o rechazo en el 6rgano origen.

Paso 1

= El Gltimo Para cerrar el ciclo, le aparecera en la lista de tareas del usuario del
organo origen que inicio el proceso, una notificacion.

= Haga clic en “Notificacion de Autorizacion de Asistencia Foranea” para ver el
detalle de la misma.

Paso 2

= Aparecera el detalle de la autorizacion, con la decision tomada en el 6rgano destino.

= Haga clic en “Autorizar”, para que el cambio al 6rgano destino se registré.
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REPORTES

VI. Titular y generador dereportes.

a. Informacion general

Este reporte muestra un registro del total de usuarios, usuarios activos e inactivos, asi
como el total de procesados, procesados activos e inactivos, respecto a la captura en el
sistema de cada 6érgano jurisdiccional de que se trate.

= Hagaclic en “Reportes”y seleccione la opcién “Informacién General”
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Intoemacion
Genen

REPORTE INFORMACION GENERAL

Tetal de Usuarios
Total o Usuanes Activos
Tetal de Usuanos Insctwos

Total de Procesados
Total de Procassdos Actwos
Total de Procesados Inactivos

b. Procesados activos

Este reporte muestra un registro de todos los procesados adscritos al 6rgano, con sus
datos biograficos, periodicidad de asistencia y si el procesado se encuentra fuera de su
organo jurisdiccional origen, asi como la foto de enrolamiento del mismo.

Paso 1

= Hagaclicen “Reportes”y seleccione la opcion “Activos”.

= Oprima el boton de “Generar Reporte”.

\



< Se generara el reporte.

= Haga clic en los botones sefialados con icono de flecha para avanzar o retroceder
entre las paginas que incluye elreporte.

= Haga clic en los botones con iconos de impresora o diskette, para imprimir el
reporte o bien para exportarlo a formatos de Excel, PDF o Word.
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c. Procesados inactivos

Este reporte muestra un registro de todos los procesados adscritos al 6rgano que han
sido dados de baja del sistema por el usuario, dados de baja de forma automética por el
sistema o bien que se les revoco la capacidad de registro de asistencias.

Paso 1

= Hagaclic en “Reportes”y seleccione la opcion “Procesados Inactivos”.

SISE Control Biométrico O Y Pam: o cmas colea@carmo f ob mod) Organo da Prucbes SIAP - 1 Aagado de Dutrto

* Revocader Dedos de Baje Dados de Beje Automitica
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Paso 2

= Se mostraran tres opciones de reportes:
= Revocados

= Dados de baja

= Dados de baja automéatica
= Haga clic en la opcién deseada para generar el reporte respectivo.

d. Asistenciageneral

Este reporte muestra un registro de asistencias de los procesados activos en el érgano

para una fecha especifica.
Paso 1

= Hagaclic en “Reportes”y seleccione la opcion “Asistencia General”.

SISE Control Biométrico O Mo Pures ko v oo @oomen of g )

Orgar de Prucbes SBAP - | Jucgado de Datrto

Mo Austente Aextectes Fesbneot

Paso 2
= Seleccionar del calendario la fecha sobre la que se requiere elreporte.

Paso 3

= Seleccione de las 3 opciones que se muestran la que requiera:
= Asistentes

= No Asistentes

= Asistentes Erréneos




e. Reporte por nombre

Este reporte muestra un registro de asistencias de 1 procesado adscrito al 6rgano para
un intervalo de fechas especificas.

Paso 1

= Hagaclic en “Reportes”y seleccione la opcion “Procesado por Nombre”.

SISE Control Biométrico O Nt P ko crempa cona @romeo of gob ) Organo de Prusbas SBAP - 1 arado de Dststo

Paso 2

= Realice la busqueda por alguno de los tres métodos de busqueda y seleccione el
check box que corresponda al procesado.

= Ingresa el intervalo de fechas deseado.

= Oprima el botén “Generar Reporte”, para generar el reporte correspondiente.

f. Reporte de asistencia por expediente

Este reporte muestra un registro de asistencias de todos los procesados adscritos al
organo asociados a un mismo numero de causal/expediente.

Paso 1

= Hagaclic en “Reportes”y seleccione la opcion “Procesados por Expediente”.

-
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= Seleccione el tipo de asunto e ingrese el nUmero de causa/expediente.

= Oprima el boton “Mostrar Procesados” para mostrar todos los
procesados asociados a esta causa dados de alta en el 6rgano.

= Finalmente ingrese el intervalo de fechas deseado y presione “Generar Reporte”.

g. Reporte de bajas automaticas

Este reporte muestra un registro de los procesados cuyas causas
penales egresan con archivo del Sistema Integral de Seguimiento de
Expedientes (SISE).

Paso 1:

= Haga clic en la pestafia de “Reportes” y seleccione la opcion “Bajas
automaéticas”.
= Establezca un pardmetro de fechas (inicio-fin) y oprima el botén “Generar

reporte”.

=
1262 - Grgano de Pruebas SIBAP - 2 Juzgado de Distrito

SISE Control Biométrico 1050 iard Gonzez st oot ez Soonen f b )

ListadeTareas  Administracidn Asistencia
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Paso 2:

= El sistema generaré el reporte y podra imprimirlo o exportarlo a un documento de
Word, Excel 0 PDF.

\



Bajas auwtomaticas x

REPORTE PROCE SADO'S DADOS DE BAJA AUTOMATICAMENTE

74 Periodo del 01/0672017 al 24/0872017

Mombre del procesado Seo  Fechadeam  Fechadebaja Mosvo Baja

44 - Juzgado Cuarto de Disuito de Proces os Penales Federales en la Ciudad de México
Marcos Romes Romer €1 Toaay™ Mo 18032013 PROCE SO AUTOWATICO BAIA
DESOE SISE CAMPO 10 2417
VALOR 107102013

Leonet Cruz ojes €1 Laée” Mascine PROCESO AUTOMATICO BAIA
SOE SISE CAUPO 1D 2417
/ALOR 10/102013

430 Anton Memine: Mardes PROCESO AUTOMATICO BAIA
ESOE SISE CAUPO D 2417
VALDR 05032015




LISTA DE TAREAS

VII. Titular y evaluador deincidencias.

a. Pendientes, evaluacion deincidencias

En esta seccion se describe como atender las incidencias, esto es, faltas y asistencias
antes o después de los dias que se le asigné al procesado presentarse al 6rgano
jurisdiccional a registrar asistencia.

Paso 1

= En su lista de tareas apareceran las incidencias pendientes por atender.

= Hagaclic en “Evaluacién de Incidencias” para atender una de ellas.

Usta de Tareas | Adminbwracion  Asstence  Reportes

COBIPE - Control BIomeétrico Penal  woss Russ Gris Mstive: prersca teses como@cenmo of g ea) Aupado Sexto de Dvirto on o Extads de Oaxca |
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Eluscits de Inndencins
Eaatuacite de lnddencs
Lluacién de nadenins

Paso 2

= Si decide justificar la incidencia ingrese la fecha del acuerdo o en su defecto la
fecha del dia de la justificacion en el sistema, asi como el motivo de justificacién y
haga clic en “Justificar”.

Tacis sttt
PERp—

= Sidecide no justificar la incidencia haga clic en “No Justificar”.

\



VIII. Titular y revocador deregistro

a. Revocarregistroprocesados

Derivado de la evaluacion de incidencias puede darse el caso de que no se justifique
alguna de ellas dando paso a esta actividad la cual debe ser atendida por el usuario con el
rol “Revocador_de_Registro”, quién puede como Ultima instancia justificar una incidencia
o revocar la capacidad del procesado de seguir registrando asistencias en el sistema.

Paso 1

= En su lista de tareas apareceran las revocaciones pendientes por atender.
= Haga clic en “Revocacién de autorizaciéon para la toma de asistencia” para

atender una de ellas.

Paso 2

= Si decide autorizar la revocacion ingrese la fecha del acuerdo correspondiente asi
como el motivo de revocacion y haga clic en “Autorizar”.

= Si decide no autorizar la revocacion haga clic en “No Autorizar Revocacion”,
esto regresara la tarea a ser una Evaluacion de Incidencias, misma que podra ser
justificada o no.

diminintracin  Adstencia  Reportes
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= Sidecide cancelar, la tarea de Revocar Registro Procesados quedaraintocada.




TOMA DE ASISTENCIA EN AUDIENCIA

IX. Titular y Usuario Centro de Justicia Penal Federal

a. Informacion General

Con ésta herramienta se llevara a cabo la toma de asistencia en audiencia, tanto de las
personas que figuran como partes en el SISE, como de los que no son parte y solamente
son espectadores.

b. Mdédulo de Audiencias

Paso 1

= Hagaclic en “Audiencias”y seleccione la opcion “Registrar Audiencia”

x

: St m P Contro de Justraa Penal Toderal imﬁm._ .
SISE Control Biométrico 1oz Beraruce Verd Wéndet fubo crespo@eomes of gobm) rasidancin en Taredn - o

Paso 2

= Se mostrara un recuadro para captura de fecha de la audiencia:

Fo - 8. 4
SISE Control Biométrico «:020 Bererice Vera Médes 80 crespoficono of gob ) Certro do dsticia Per Fodersl on of Eatads do Costasks. con




Paso 3

= Seleccione la fecha deseada para visualizar las audiencias del dia. De clic sobre
el check box deseado.

Contro do duticia F'onal Federal en ef Catado de Cotula. con
resdencia on Tomodn

SISE Control Biométrico viezo Barersce Verdhs Médos o creaps @eares of 0ob 1)
Usta de Tareas  Admisisiracdn | Audiences | Regortes O
Regitra

Ausiencia

Perdiemes Regiea Audiecia x

woqm Cancelar

Paso 4

= Semostraran las partes de la audiencia que tienen registro en el Sistema Electrénico
de Seguimiento de Expedientes (SISE).

- O x
SISE Control Biométrico .:212 Bowrce Vark Mindas ko ceasoBcsmeo of 5o ) D i Pt et wn ¥ Bty I st o,




¢. Registroytomadehuellasdelosasistentesalaaudiencia

Paso 1

= Para tomar asistencia registrando las huellas digitales y datos de identificacién del
asistente, el botén de la columna “¢Asistencia con huella?” debe estar de color
azul. Si desea tomar asistencia sin la toma de huellas digitales, de un clic sobre el
boton azul correspondiente a cada asistente. El sistema le mostrarad un mensaje
de alerta preguntando si se esta seguro o no de cambiar la forma de asistencia de
la persona.

- 0 X
SISE Control Biométrico 1020 Barrace Varki Méndaz (uko craeps Boseso of gob md) Certro da Auticia Penal Federal en of Estado de Coahula. con

Lita de Taress  Adminitracion  Reportes  Audiencias 0

SISE Control Biométrico

= Se mostrara después del referido cambio, que el color del botén es gris, lo que
significa que la asistencia serd tomada sin huellas digitales.

- 80X
. s Ca
SISE Control Biométrico Beversce Vs Mérades (ko creso@cmos of gsb ) Pertso do dusticin Paned Federad on ol Gstado 4y Contrta. com

Litade Tarems  Adminirackin  Reporter  Audiencias G




Paso 2

= Para la toma de asistencia después de haber seleccionado sin huella, de clic en el
link “Tomar Asistencia” relativo a dicha persona.

SISE Control Biométrico vuoze Bowrace Verd) Mirc: ko crme e of 006 7). Cuxtro do dutite Pursd Faderd en of Estads de Costutie. con

= El sistema mostrara una alerta preguntando si esta seguro de tomar la asistencia
sin huella dactilar:

SISE Control Biométrico +:0:0 e s s b s carms f 5 s s

SISE Control Biométrico

110 de toQiar is MisIenca




= Si oprime “No” regresara a la pantalla de selecciéon en donde podra oprimir el
boton y regresarlo al color azul; si oprime “Si” la toma de asistencia se llevara a
cabo y se vera reflejada como a continuacién se muestra:

SISE Control Biométrico v1a20 e Vords ot bk romo@corss of 0ob ) reiduncts an Yorwatis - ;

amaLAuateocs

Tamac Asatencs

Paso 3

= Para la toma de asistencia de una persona que no se encuentra dada de alta en el
Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes (SISE), oprima el botén
“Agregar Asistente”.

-0 X%
- - o Lot _ Contro de Asticun Pend Federd en of Estado de Costusla.
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= Se mostrara la pantalla para toma de fotografia.
= Aparecerd una pantalla para capturar la fotografia de la persona.
= Oprimael boton “Seleccionar Camara”.
= Oprima el boton “IniciaCamara”.
= Cuando el rostro de la persona esté dentro del recuadro color rojo, oprima el
boton “Detener Camara”.
= Oprima el botén “Tomar Fotografia”, si la fotografia cumple con los puntos
especificados en el numeral 2. B “Instrucciones paralatoma de fotografias”
del manual de usuario del SISE Control Biométrico, oprima subir fotografia.
SISE Control Biométrico .0z Borervce Vi Miner ko e comes of 020 ) c'—::.‘.ﬂ“.':""‘""""*w';': "
% Asistente
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Parciaron Regirae Auecs 10 pane 114215451 Fechs mudbencia 16062016 103000 am x
A Aunzerae
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Oprima el boton “Continuar”, para dar paso ala validacion de las huellas dactilares.

= Se mostrara la pantalla para el registro de las huellas digitales de la persona:

Asistente
o T de ssunta Process Pensl Acusaecno No. de couss: 112016 Clave Org. upe 1301
[ —— oo i — I —

E]
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= Para el registro inicial de un asistente a la audiencia, el sistema solicitara se
coloquen Unicamente los dedos pulgar, indice y medio de cada mano, debiéndose
oprimir el botén de “Enrolar” entre cada huella digital:

SISE Control Biométrico v:az0

Repscte:

Berervoe Verd] Mindes ko crespo@come of geb )

remdencis en Tomeon

Asistente

Nomive: Clauda Manbel

10 parte 116830831

Tgo de sruntar Proceso Pensl Acuraecno

No. de causs: 112016

#p. Fatena: Memandex

Fachs susiencia: J6700/2016 100000 am.

Clave Org, T 1301

Ap. Matenc: Martinez

o X

- B X
Centro de Anticka Pensd Tedersl on of Estado de Costusla, con

o

Favor de colocar el dedo pulgar derecho sobre el lector y oprima el botén Enrolar

Tomar Huatas

wesac

= Y oprimiéndose el boton “Guardar” después de haber enrolado la tltima huella digital:

SISE Control Biométrico .:a2¢

Repectes

Barersce Verd) Ménde: 4o crespoiicares of o m)
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Asistente
Tipe de srunte: Procese Penal Acunateno

Normbes: Clausia Macal

1D pane: 116810491

Mo, de covse 1172016
Ap Poteme: Harmandas

Fechs susencie: 16062016 103040 2 m.

Clave Org, Exps 1501

Ap Muternc: Mastinas

Favor de colocar el dedo medio irquierdo sobre el lector y oprima el boton Enrolar

x




= Mostrandose un mensaje en el que se indica que el enrolamiento ha sido concluido
y a la cual se le debe oprimir el botén de “Aceptar”:

SISE Control Biométrico :e20

Utts de Tarews  Adsiniaracign _ Reporie

Farersce aet) Mércn: (o croapo Bcammo of 20 ra)

Asistente
Tipo de ssumter Procese Penal Acusatone
Mambre: Claudss Masibel

1D parte: 33641945

No. de couses 1172016
Ap. Patemo: Hemdodes

Fechs sudencia: 16/06/2916 103000 am.

Clave Org Expx 1501

Ap. Maternc: Martinez

£l proceso de enrolado concluyo satisfactoriamente

-0 X
Centro de Asticss Peral Federal en of Estade de Coshuta. con
residereia en Temete
D% 0

Paso 4

= Para la toma de asistencia de una persona en su caracter de representante de una
parte que ha sido dada de alta con anterioridad, el sistema mostrar4 un mensaje
preguntando si el asistente cuenta o no con registro anterior:

SISE Control Biométrico .10z0

SISE Control Biométrico
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= Si del mensaje referido arriba, se selecciona la opcion “Si”, se mostrard una
pantalla en la cual se deberan ingresar los datos de la persona, con la finalidad de
buscar su registro anterior:

« 0O X
SISE Control Biométrico .1a:¢ Bovarac k) Merates ko crvago@comms f b ma) Costee do it Pare fndern e of Extnds do Cushutn, o
B de Torews  Admisistrackbn__Hoparta) _ dugioncis 0
o Xx
S
I Representante

Tipo de pwete: Proceso Penal Acusatons N, de cousar 1172016 Clave Org. Exgx 1501

Neembre: Sequnds Tebunal Ustae del Octave Crewto. Tometn, Cosbusla

Percaret Raguerss Ausenca x
mery VO PP oo !
Buscar Aceptar
T Fecna ac: | lunes, 12 de abril de 197 -

= Side la busqueda anterior se arrojan uno o mas resultados de la persona, bastara
con seleccionar alguno de éstos y oprimir el botén de “Aceptar”.

Certrs de Anticta Perad Federal en o Estads de Costula, con

1020 Barerce Verd) Mirce) b ceepo@comes of oot ma) resdoncia en Tomedn
o x
= tant
Representante
v Tipa de asuneer Broceso Penal Acusstanc No. de causs: 11/20%6 Clave Org. g 1301

Hhenbre: Segunds Tribunal Unitarss del Octave Cecute, Termeée, Coshuda.




= El sistema nos mostrara una pantalla con los datos e imagen de la persona, por
lo que una vez que se corrobore y se tenga la certeza de que se trata de la misma
persona, el usuario debera oprimir el botdn de “Registrar Asistencia” .

SISE Control Biometrico «102¢ :-ma-a-n::u»-—-—-ruuw.'a-\:

Sarersce V] Minder o e icomss of Db ) micdercia an T

= El sistema mostrara una pantalla indicando que dedo sera requerido para registrar
la asistencia, oprima “TomarHuella”.

Representante

Tigo de asunto: Process Penst Acsastono Mo, de cavea 112036 Clave Org. bipe 1301

hpuis i  —

Yobre s.vmv unal Uritarie el Octave Crvcuste. Tomesn, Coshusta

Canot Gereraies

o x
SISE Control Biométrico oz B Vord M o craaseGoores f b Corvs o At P Fdard o Estd de Couusa. com
= x
Representante
Tipe de ssunto: Proceso Penal Acusatono Ne. de coune 11/2016 Clave Ong. Expe 1501

10 parte THIM Facha seduancia 16/06/2016 30.D000 am. _

Nembse: Segunds Tribunsd Uretarie del Octirve Crowt Tomeée, Coshaia
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Favor de colocar el dedo indice derecho sobre ef lector y oprima el botén Tomar Huella




= Después de capturar la huella digital indicada en el sistema, oprima el botén
“Registrar Asistencia”.

- O X
SISE Control Biométrico v10:0 Brerace Ve Mt B crvap @ of b ) M o T =
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= o
['3"'] ‘ Representante
regu
v | Tipo de asunte: Proceso Penal Acusetons No. de caune 1172016 Clave Osp. Exx 1501

MNembre: Sequnds Tebunal Ustass el Octave Cresto. Tometn, Cosbure

De clic en el botén Registar Asistencia

= El sistema mostrara un mensaje indicando que la asistencia se registrd
correctamente, oprima “Aceptar”.

- 0%

SISE Control Biométrico v:sz0 Eoversce Ve Mire: ks e @cmwo of e o) o T o
Late de Tarens  Administaciia__Becodes _ _tudiencia
[ =%
L) Representante
rve
v Tigo de asunto: Proceso Pest Acsatons No. de cause 1172016 Clave Org. Expc 1501

_ 1D parte: 17513 Fachs suiencie J6/06/2016 103000 am. —

Nombes: Sagundo Tribunal Uneans del Octavo Cocuts, Tomesn, Costuds

De clic en el botsn Registar Asistencia

de




= La asistencia se reflejara en el sistema de la siguiente forma:

-
SISE Control Biométrico 1012 Buwrice Vo Mo ko crompe @comes o gob ) Cortro de Asticka Ferl Foders an o oo e Coutna, con

Paso 5

= Parala toma de asistencia de una persona en su caracter de asistente que ha sido
dada de alta con anterioridad en diversa audiencia, oprima el botén de “Agregar
Asistente”.

Cortro do Amticks Per Foderal en o Estad do Coatudta. con
B Ut Mt ks cro Bcams f 0 rosderia en Tomedn

SISE




= El sistema mostrara un mensaje preguntando si el asistente cuenta o no con
registro anterior:

- O x
SISE Control Biométrico 1220 Barersce Vord) Minda: b cmmpsicares of gc m) Costes do Artictn Pt Fedart wn o Stk ds Conbustn. oo

SISE Control Bi:

= Al oprimir en la pantalla anterior la opcion “Si”, el sistema mostrara la pantalla para
la busqueda de la persona:

- 0O X
SISE Control Bior = x o
e , Asistente o
r}"'l T de avunto: Process Puned Acusatorio No. de cous: 13/2018 Clove Org. Fxpe 1308

Fecha sudiencia: 3606/2036




« Si la pantalla muestra uno o mas resultados sobre la blsqueda de la persona,
seleccione cualquieray oprima “Buscar”.

-8 X
SISE Control Biorr” CMAMMALEMAA S S o & Contule, con
e Tarens  aeme  ASiSTENTE

Tipo de avueter Procese Pensl Acusetens No. de cause: 1172016 Clave Org. Expe 1801

Fechs sudiencia: 16/08/2018

cmbre juko ApPaers [crespo

= Elsistema mostrara la imagen y datos de la persona, en caso de que correspondan
llene los datos relativos al tipo y numero de identificacion y oprima “Registrar

Asistencia”.
b o x
¢« Asistente
Tipo de asunto: Proceso Penal Acusatorio No. de causa: 11/2016 Clave Org. Exp: 1501

n Fecha audiencia: 16/06/2016

Tipo de asistente: -
Datos Generales

Nombre: juio Fecha de nacmiento: 12/04/1876

Ap patermno: craspo Tipe ce ingetiicacién: | Credencial para votar v

Nimero de identificacion

Ap materno: colsa

Registrar Asistencia




= El sistema mostrara la pantalla relativa a la captura de la huella digital, coloque el
dedo indicado y oprima “Tomar Huella”, para posteriormente oprimir el botén de
“Registrar Asistencia”.

Asistente

Tipo de asunto: Proceso Penal Acusatorio No. de causa: 11/2016 Clave Org. Exp: 1501

Fecha audiencia: 16/06/2016

Favor de colocar el dedo pulgar izquierdo sobre el lector y oprima el botén Tomar Huella

Registrar Asistencia

Tomar huelta

Registrar asistencia

= El sistema mostrard un mensaje indicando que la asistencia ha sido registrada
correctamente, oprima “Aceptar”.

SISE Control Bion mdumhan o s o o, con
U ge T asming  ASIStENtE

Tipo de asurte: Proces Pensl Acueatonio No. &4 causa: 11/2016 Clave Org. Bxpe 1501

Fecha sudiencie: 16.06/2016

De clic en el botdn Registar Asistencia

Asstancia feguvada Comectamente

Aceptar




= La asistencia se vera reflejada de la forma siguiente:

SISE Control Biométrico +:o10 Baicn Vs Miscne Ao upedicorse of b ) . T

Ubta de Taress  Admishitracién  Reperies | Auchencias 0
e

Paso 6

= Para Agregar a un Asistente que nunca ha sido registrado en el sistema y que
tampoco es parte en el juicio, oprima “Agregar Asistente”.

w 8°%
SISE Control Biométrico vis:o Berice Vet Moz . cescocsnss f 226 ) e e R Bl ds b
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= El sistema mostrara un mensaje preguntando si el asistente cuenta o no con
registro anterior, seleccione “No™
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= El sistema desplegara la pantalla para la captura de los datos generales del
asistente, complemente la informacién y oprima “Continuar’
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= El sistema desplegara la pantalla para la toma de la fotografia:

Aparecera una pantalla para capturar la fotografia de la persona.
Oprima el botén “Seleccionar Camara”.

Oprima el botén “Inicia Camara”.

Cuando el rostro de la persona esté dentro del recuadro color rojo, oprima el
boton “Detener Camara”.

Oprima el botén “Tomar Fotografia”, si la fotografia cumple con los puntos
especificados en el numeral 2. B “Instrucciones paralatoma de fotografias”
oprima subir fotografia.
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- El sistema desplegara la pantalla para el enrolamiento de las huellas digitales;
coloque los dedos pulgar, indice y medio de camada mano conforme el sistema
los solicite, oprima “Enrolar”y finalmente “Guardar”:
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= El sistema mostrara un mensaje indicando que en enrolamiento fue concluido,
oprima “Aceptar”:
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= La asistencia se reflejara de la siguiente forma:
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Paso 7

= Para corroborar la toma de asistencia, de clic sobre el link de la fecha y hora
correspondiente a una persona:
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= El sistema mostrara la pantalla con los datos relativos a la personaseleccionada:
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Asistente

Organc: 1501 Centro ce Justica Penal Federal en of E5taco de

Coanuila, con residencs en Toeredn

Tipo de ssurte: Proceso Penal Aausatorio

No. de coure 112016
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REPORTE DE TOMA DE ASISTENCIA EN AUDIENCIA

X.  Titular y Usuario Centro de Justicia Penal Federal

a. Informacion General

Con ésta herramienta se podra consultar la asistencia de las partes a una audiencia
determinada, pudiendo imprimirse la informacién, o bien, exportarse a un documento de

Word, PDF o Excel.

b. Obtencion del reporte de Asistencia de Audiencia

Paso 1

= Dentro del SISE Control Biométrico, seleccione el médulo de reportes y
posteriormente el reporte de asistencia en audiencia:
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Paso 2

= Seleccione el periodo de fecha a consultar y oprima buscar:




= Sedesplegaranlasaudiencias comprendidas dentro del periodo de fecha sefialado:

Paso 3
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Paso 4

= Seleccione la audiencia de la cual le interesa obtener el reporte de asistencia y
oprima el botén de “Generar Reporte”:
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Paso 5

= El reporte se visualizara de la siguiente forma y podra exportarlo a un documento
de Word, Excel y/o PDF:
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